ROMANIA
COMUNA RUNCU - GORJ
PRIMARIA
Telefon: 0253 278808; 0253 278818; Fax: 0253 279400; E-mail;

primariaruncu@yahoo.com

ANUNT

In conformitate cu prevederile art.618 alin.(1) lit b, coroborate cu prevederile art. 617 alin
(2) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, Primiria Comunei Runcu - Judetul
Gorj, organizeazi concursul de recrutare pentru ocuparea a doua posturi de functii publice
de executie vacante de Inspector, Clasa I, gradul profesional superior, din cadrul
Compartimentului Protectia Mediului si Inspector, Clasa I, gradul profesional superior, din
cadrul Biroului Financiar-Contabilitate din aparatul de specialitate al primarului comunei
Runcu - Judetul Gorj, cu durata normals a timpului de lucru de 8 ore/z, respectiv 40
ore/sdptamana.
Informatii concurs:
Tip concurs: Recrutare pe functie publicd de executie vacanti :
- tipul probelor de concurs:
- concursul de recrutare consta in 3 probe succesive, dupd cum urmeazi:

* selectia dosarelor de inscriere;

® proba scrisi;

e interviul.

- data sustinerii probei scrise: 16.08.2021, ora 1000, la sediul Primiriei Comunei Runcu,
localitatea Runcu, sat Runcu, judetul Gorj;

- data sustinerii interviului: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise, cu respectarea prevederilor art.56 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completirile
ulterioare. Data si ora sustinerii interviului se afigeazi obligatoriu odatd cu rezultatele la proba
scrisa;

- dosarele de inscriere la concursul de recrutare se depun in termen de 20 zile de la data
publicérii anuntului pe pagina de internet a Primiriei Comunei Runcu, Judetul Gorj si pe site-ul
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in perioada 16.07.2021- 04.08.2021 (inclusiv), ora
16", 1a sediul Primariei Comunei Runcu, Localitatea Runcuy, sat Runcu, judetul Gorj ;

- persoana de contact si functia publica detinuta: doamna Vladut Camelia, secretar general al
comunei Runcu din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Runcu, judetul Gorj;
Conditiile de participare la concurs:

Conditii generale:

- candidatii trebuie si indeplineascd conditiile prevazute de art.465 alin(1) din

O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
Conditii specifice necesare ocupdrii functiei publice:

Pentru functia de Inspector, Clasa I, grad profesional superior, aflat in Compartimentul
Protectia Mediului, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Runcu :

- studii universitare de licenta absovite cu diploma de licents sau echivalenti, in domeniul
ingineria mediului;

- vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: minimum 7 anj

Pentru functia de Inspector, Clasa I, grad profesional superior , aflaté in Biroul financiar-
contabilitate, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Runcy




- studii universitare de licenta absovite cu diploma de licen{a sau echivalent, in domeniul
stiinte economice;
- vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minimum 7 ani
Bibliografia/tematica, stabilite in vederea desfasurarii concursului de recrutare pentru
ocuparea postului aferent functiei publice de execufie vacante de inspector, clasa I, gradul
profesional superior, din cadrul Compartimentului Protectia Mediului, din aparatul de
specialitate al primarului comunei Runcu - Judetul Gorj:
1. Constitufia Romaniei, republicati
2. Titlul Isi I ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificérile si completirile ulterioare
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare,
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificirile i completdrile ulterioare

5. Legeanr. 211 din 15 noiembrie 2011 privind regimul deseurilor — republicati

6. Legeanr. 104 din 15 iunie 2011 privind calitatea aerului inconjurator — actualizati

7. Ordonanta de Urgenta nr. 5 din 2 aprilie 2015 privind deseurile de echipamente electrice si
electronice

8. Ordonanti de Urgenta nr. 195 din 22 decembrie 2005 privind protectia mediului —
actualizati

Bibliografia/tematica, stabilite in vederea desfésurarii concursului de recrutare pentru
ocuparea postului aferent functiei publice de execufie vacante de inspector, clasa I, gradul

profesional superior, din cadrul Biroul F inanciar-Contabilitate, din aparatul de specialitate
al primarului comunei Runcu - Judetul Gorj:

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul T 5i IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernuluinr. 57/2019, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femeij si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr.500/2002 privind finantele publice;

7. Legea nr.82/1991 Legea contabilitatii cu modificarile s completarile ulterioare;

8. Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru instructiunile de aplicare a
acestuia;

9. Titlul IX Impozite si taxe locale din Legea nr.227/2015 privind Codul F iscal, cu modificarile
si completarile ulterioare;

10.0rdinul nr.2861/2009 privind organizarea si desfasurarea inventarierii, cu modificarile si
completarile ulterioare.

11. Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare - FOREXEBUG.

Atributiile specifice previizute in fisa postului aferent functiei publice de executie vacante
de inspector, clasa I, gradul profesional superior, din cadrul Compartimentului Protectia
Mediului din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Runcu - Judetul Gorj, sunt
urmitoarele:

a) urmireste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiei publice locale privind
protectia mediului i a hotararilor Consiliului Local Runcu ;

b) colaboreazi cu agenti economici subordonati administratiei publice locale in vederea
prevenirii deversirii accidentale a poluantilor sau a depozitarii necontrolate a deseurilor.




¢) promoveazi o atitudine corespunzdtoare fafd de comunitate in legiturd cu importanta
protectiei mediului.

d) verifica pe teren, solutioneazi si rdspunde in termenul legal la toate adresele persoanelor
fizice si juridice (cereri, sesiziri, reclamatii, note interne, note de audientd), conform atributiilor
din legislata in vigoare.

e) colaboreaza cu diferite institutii i organisme (ONG-uri, Directia de Sinitate Publici,
Agentia pentru Protectia Mediului Gorj , ADMINSTRATIA BAZINALA HAPE JIU ,
Inspectoratul Scolar Gorj ,) care desfisoara activitati specifice in domeniul protectiei mediului.

f) intocmeste referate, informari si rapoarte de specialitate citre conducerea institutiei si/sau
Consiliul Local al comunei Runcu in vederea aducerii la cunostin{d, promovarii si/sau aprobarii
studiilor, lucrarilor de investitii , sau proiecte referitoare la probleme de mediu.

g) raspunde de centralizarea unor date si studii statistice, necesare unor raportari solicitate
de Consiliul Judetean, Directia de Statistica

h) asigura reprezentarea din partea Primariei comunei Runcu, in calitate de responsabil cu
asigurarea activitatii de reglementare pe probleme de protectia mediului si gospodarirea apelor in
timpul actiunilor, activitatilor, derulate, organizate, solicitate Primariei comunei Runcu de
autoritatile cu atributii de monitorizare, coordonare, indrumare, reglementare si control in domeniu
(Agentia de Protectie a Mediului Gorj si Garda de Mediu —Comisariatul Judetean Gorj ),
prezentand spre insusire si semnare orice document intocmit de autoritatile mentionate sau
impreuna cu acestea ,conducerii institutiei.

i) participa in calitate de responsabil cu asigurarea activitatii de reglementare pe probleme
de protectia mediului si gospodarirea apelor la controale efectuate de autoritatile abilitate

J) participa la sedintele si intrunirile ce au ca tema masuri de protectia mediului organizate
de Priméria comunei Runcu sau alte institutii guvernamentale sau nonguvernamentale.

k) intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini,lucrari de sinteza, concepe si redacteazi
caiete de sarcini, note interne, participa la dezbaterile publice pe domeniile de atributie, redacteaza
rapoarte de specialitate, proiecte de HCL, note Justificative, note de fundamentare, in domeniul de
competenta;

1) colaboreaza cu alte servicii de specialitate din institutie / alte autoritati, pentru a obtine
sprijinul necesar in rezolvarea problemelor specifice domeniului siu de competenta sau care au
conexiuni cu activitatea specifici acestora.

m) initiaza si urmareste campaniile pentru colectarea DEEE-urilor de pe raza comunei
Runcu;

n) indeplineste alte atributii incredintate de autoritatea executiva si deliberativa.

Atributiile specifice previizute in fisa postului aferent functiei publice de executie vacante
de inspector, clasa I, gradul profesional superior, din cadrul Biroului Financiar-Contabilitate
din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Runcu - Judetul Gorj, sunt urmitoarele:

a) tine evidenta activelor fixe corporale de natura mijloacelor fixe pe grupe, subgrupe, clase
si sub clase, potrivit Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe aprobat prin Hotarirea Guvernului nr.2139/2004 modificata prin H.G. nr.
1496/2008).

b) inregistreaza in contabilitatea institutiei publice intrarile de active fixe corporale, in
functie de modul de intrare al acestora, de apartenenta la domeniul public sau privat precum si de
faptul daca sunt sau nu amortizabile.

¢) tine evidenta bunurilor ce alcatuiesc domeniul public al UAT-ului si bunuri ce alcatuiesc
domeniul privat al acestuia.

d) la inregistrarea mijloacelor fixe are urmatoarele obligatii:

- primirea si verificarea conformititii documentelor privind receptia, miscarea si darea in
gestionare a mijloacelor fixe,

- acordarea numdrului de inventar, inscrierea acestuia pe actul de receptie si inregistrarea

mijlocului fix in Registrul numerelor de inventar, cod 14-2-1 (locul de folosint3 se completeazi cu
creionul) si Fisa mijlocului fix, cod 14-2-2.



- transmiterea neintarziati, in copie, a documentelor privind receptia, miscarea si darea in
gestiune a mijloacelor fixe citre responsabilul cu mijloace fixe pe locuri de folosinta,

- efectuarea de verificari periodice a moduluj de finere a evidentei de citre responsabilul cu
mijloacele fixe pe locuri de folosinta.

e) tine evidenta activelor fixe corporale in curs de executie, care nu au parcurs toate etapele
procesului de productie pana la finele perioadei si care se recunosc in contabilitate la nivelul
costului de productie determinat pana la acea data. Sunt recunoscute ca active fixe corporale in
momentul finalizarii investitiei si punerilor in functiune, respectiv in momentul efectuarii receptiei.

f) rdspunde de inregistrarea corecti in gestiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
din cadrul institutiei conform legislatiei in vigoare;

g) verifica calculul si inregistrarea amortizirii activelor fixe;

h) asigurd inregistrarea in contabilitate a casdrilor pe baza proceselor verbale de casare
comunicate de citre Comisia de casare;

1) participd la Intocmirea dirii de seama trimestriale si anuale;

j) participa la intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil, la
operatiunile de inventariere a patrimoniului urmarind modul de valorificare a rezultatelor
inventarierii;

k) furnizeaza date sintetice pentru diverse situatii care ii sunt solicitate;

1) rezolva in termen legal corespondenta repartizata de seful ierarhic;

m) asigurd arhivarea in conditiile legii a documentelor contabile;

n) pentru exercitarea atributiilor are obligatia de a cunoaste functionalititile programelor de
contabilitate utilizate (EXPERT BUGETAR — modulul Gestiune/Mijloace fixe/Obiecte inventar) si
legislatia specifici;

0) gestioneaza problemele intervenite pe parcursul utilizirii programului informatic integrat
(EXPERT BUGETAR modulul Gestiune/Mijloace fixe/Obiecte inventar) si ia legitura cu
operatorul de program pentru remedierea deficientelor;

p) asigura si raspunde de confidentialitatea datelor si documentelor contabilitatii,
organizeaza circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor contabile,

r) raspunde de calitatea si exactitatea lucrarilor executate, de intocmirea si transmiterea lor
in termenele prevazute de lege;

5) in relatiile cu publicul si colegii de serviciu trebuie sa aibd o atitudine corespunzitoare
calitifii de functionar public;

$) raspunde de respectarea programului de lucru, de indeplinirea tuturor sarcinilor trasate de
sefii ierarhici si de conducerea Primariei.

t) rispunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea biroului;

Raportat la prevederile art.49 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare,
in vederea participirii la concurs, candidatii depun dosarul de inscriere Ia concurs, care va
contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si
completirile ulterioare:

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializari si perfectionri;

e) copia carnetului de munci si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru

perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci si, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice;



Modelul orientativ al adeverintei mentionate anterior este prevazut in anexa nr.2D la H.G.
nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completirile ulterioare.

Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut in anexa nr.2D la H.G. nr.611/2008,
cu modificérile si completarile ulterioare, trebuie s cuprindé elemente similare celor previzute in
anexa nr. 2D si din care sd rezulte cel putin urmétoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfasurarii activititii, vechimea in munci acumulatd, precum si vechimea in specialitatea
studiilor.

f) copia adeverintei care atesti starea de sanatate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior derulirii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute mai sus, se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul
comisiei de concurs.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
Adresa institutiei: Priméaria Comunei Runcu, Localitatea Runcu, sat Runcu, judetul Gorj;
Telefon : 0253 /278818
Fax: 0253/279400;
e-mail : primariaruncu@yahoo.com
Persoana de contact: Vladut Camelia, secretar general al comunei Runcu din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Runcu, judetul Gorj;

PRIMAR,
Jr. Cimpeanu Grigore-Adi

—

Secretar General al comunei Run u,
Vladut Camelia /

=



